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STANDAR OPERASIONAL PRODESUR (SOP)
ASOSIASI ASURANSI SYARIAH INDONESIA (AASI)

Nomor SOP: Tentang:
002/SOP-AASI/VII/2026 Pendaftaran dan Pemberhentian Keanggotaan
Dasar Hukum: Pelaksana:

1. Anggaran Dasar Asosiasi Asuransi | 1. Perusahaan
Syariah Indonesia sebagaimana Akta | 2. Sekretariat
Drs. Bertha Deva Nomor 01 Tanggal
23 April 2021 dan disahkan dalam
Keputusan Menteri Hukum dan Hak
Asasi  Manusia Nomor AHU-
0000835.AH.01.08.Tahun 2021.

2. Surat Keputusan Dewan Pengurus
Harian Asosiasi Asuransi Syariah
Indonesia Nomor 002/DPH-
AASI/II/2026 Tentang Delegation of

Authority (DOA).
Diagram Alur: Peralatan/Kelengkapan:
1. Alur Pendaftaran Anggota 1. Surat Permohonan Pendaftaran Keanggotaan;

2. Alur Pemberhentian Anggota 2. Formulir Pendaftaran Keanggotaan;

3. Invoice luran Keanggotaan;

4. Surat Keputusan (SK) DPH AASI tentang
Penetapan Keanggotaan;

Sertifikat Keanggotaan;

Surat Permohonan Pengunduran Diri;

7. Surat Keputusan (SK) DPH AASI tentang

Pemberhentian Keanggotaan,;
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Jakarta, 3 Juli 2026
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ALUR PENDAFTARAN ANGGOTA

Ekonomi
Syariah

Pelaksana P tan/
Uraian Prosudur ersyaratan Waktu Output
Perusahaan Sekretariat Kelengkapan
1 2 3 4 5 6
Perusahaan mengirimkan surat Surat Permohonan
Surat permohonan
permohonan pendaftaran Pendaftaran .
tersampaikan
keanggotaan Keanggotaan
Sekretariat menerima surat . . .
.. -Formulir Pendaftaran | Maksimal 3 (tiga) | Surat permohonan
permohonan dan mengirimkan S .
. -Dokumen Persyaratan hari kerja tersampaikan
formulir pendaftaran keanggotaan
|
Perusahaan mengl rimkan formulir -Formulir Pendaftaran | Maksimal 15 (lima Formulir
serta melengkapi dokumen . .
-Dokumen Persyaratan | belas) hari kerja tersampaikan
pendaftaran keanggotaan
Sekretariat melakuk ifikasi . : Dok
¢ cretariat mefakuian verikast Tidak Lengkap——— -Formulir Pendaftaran Maksimal 10 okumen
kelengkapan dokumen pendaftaran . persyaratan
-Dokumen Persyaratan |(sepuluh) hari kerja
keangotaan lengkap
Lengkap
Sekretariat mengirimkan invoice Invoice Turan Maksimal 3 (tiga) Invoice
iuran keanggotaan Keanggotaan hari kerja tersampaikan
Perusahaan mengirimkan bukti bayar Bukti Pembayaran | sesuai batas waktu Invoice
iuran keanggotaan Iuran Keanggotaan invoice terbayarkan

Sekretariat mengirimkan Surat Surat Keputusan
Keputusan DPH tentang Penetapan P

-Surat Keputusan DPH | Maksimal 15 (lima

7 . . . " |DPH dan Sertifikat
Keanggotaan dan Sertifikat -Sertifikat Keanggotaan | belas) hari kerja an e. ke
tersampaikan
Keanggotaan
Perusahaan menerima Surat Surat Keputusan
Keputusan DPH tentang Penetapan -Surat Keputusan DPH P .
8 . . DPH dan Sertifikat
Keanggotaan dan Sertifikat -Sertifikat Keanggotaan .
tersampaikan
Keanggotaan
member of
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ALUR PEMBERHENTIAN ANGGOTA

Ekonomi
Syariah

yang belum terbayarkan

PELAKSANA p tan/
URAIAN PROSEDUR ersyaratai Waktu Output
Perusahaan Sekretariat Kelengkapan
1 2 3 4 5 6
Perusahaan mengirimkan surat Surat permohonan
. . Surat permohonan
1 |permohonan pemberhentian pemberhentian .
tersampaikan
keanggotaan keanggotaan
Sekretariat menerima surat Surat permohonan
permohonan dan verifikasi urat b . Maksimal 10 . . .
2 . Belum lunas————— pemberhentian .. .| Verifikasi selesai
kewajiban keuangan Anggota (sepuluh) hari kerja
keanggotaan

Sekretariat mengirimkan invoice

DA

. . Maksimal 3 (tiga Invoice
3 |kewajiban keuangan Anggota Invoice kurang bayar . .( &) .
hari kerja tersampaikan
yang belum terbayarkan
lunas
Perusahaan mengirimkan bukti ? sesuai batas waktu Invoice
4 Bukti bayar L
pelunasan mvoice terbayarkan
Sekretariat memproses Surat P nan
. P pemberhentian Maksimal 10 Penonaktifan
5 |penonaktifan dan/atau S .
. keanggotaan beserta |(sepuluh) hari kerja selesai
perpindahan data .
lampirannya
Sekretariat mengirimkan Surat .
& Maksimal 10 Surat keputusan
6 |Keputusan DPH tentang Surat Keputusan DPH S .
. \/rx (sepuluh) hari kerja| tersampaikan
Pemberhentian Keanggotaan
Perusahaan menerima Surat Surat keout
urat keputusan
7 |Keputusan DPH tentang Surat Keputusan DPH p .
. tersampaikan
Pemberhentian Keanggotaan
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